
FICHE DE POSTE

Intitulé dei l’eipllni : 
Chargé(ei) dei l’alllicatinn dei la régleipeintatinn écnnnpiquei

Dnpainei(s) fnnctinnneil(s) 

Adpinistratinn généralei

Epllni(s) tylei / Cndei(s) fchei dei l’eipllni-tylei

Gestionnaire-instrcttecr administratif / FP2ADM03

Lei lnstei eist-il nuveirt aux cnntractueils ?        

Sur lei fnndeipeint dei la lni n°84-16 du 11 janvieir 1984, cncheir lei nu leis articlei(s) sur lei(s)queil(s) s’alluiei lei 
reicruteipeint sur cnntrat :

Grnulei RIFSEEP 
1

dei la fliirei teichniquei, sncialei 
nu SIC

Lncalisatinn adpinistrativei eit géngralhiquei / Afeictatinn

Bureiau deis éleictinns, du pécénat eit dei la régleipeintatinn écnnnpiquei
Seirvicei dei la cnnrdinatinn deis afaireis larisieinneis
Cabineit du lréfeit

Préfeicturei d’Ilei-dei-Francei eit dei Paris
5, ruei Leiblanc – 75015 Paris

Accis : Métrn lignei 8 Balard nu RER C statinn Pnnt du Garigliann

La lréfeicturei dislnsei d’un larking sécurisé lnur statinnneir un véhiculei nu un véln

Catégnriei statutairei / Cnrls
C

EFR-CAIOM

EFR-Peirpaneint

CAIOM - Treipllin

Epllni-fnnctinnneil 

Pnstei substitué

Oui Non

1° de l'article 4

2° de l'article 4

Article 6

Article 7 bis

Article 6 sexies

Article 6 quinquies

Article 6 quater

Article 6 bis



Vns activités lrincilaleis

Le titclaire dc poste asscre les missions sciaantes :

- élaboration de la liste préfettorale des jocrnaco habilités à pcblier des annontes jcditiaires et légales,
- instrcttion des demandes de déliarante de tartes professionnelles de gcides-tonférentiers,
- enregistrement des demandes d’organisation des foires et salons,
- instrcttion des demandes de déliarante dc titre de maître-restacratecr,
- partitipation à l’organisation générale des élettions politiqces et professionnelles

Slécifcités du lnstei / Cnntrainteis / Sujétinns

En période élettorale, partitipation à l’organisation des élettionss

La mise en œcare de la réglementation étonomiqce est asscrée en binôme aaet cn actre agents



Vns cnpléteinceis lrincilaleis piseis ein œuvrei-

Cnnnaissanceis teichniqueis Savnir-fairei Savnir-êtrei

Connaître l'environnement professionnel  
/ niveau pratique  - à acquérir

Savoir travailler en équipe  
/ niveau pratique  - requis

Avoir le sens des relations humaines  
/ niveau pratique  - requis

Avoir des compétences en informatique 
-bureautique  
/ niveau pratique  - requis

Savoir appliquer la réglementation
/ niveau pratique  - requis

Savoir s'adapter  
/ niveau pratique  - requis

Avoir des compétences juridiques  
/ niveau initié  - à acquérir

Savoir s'organiser  
/ niveau pratique  

Actres :

C

Vntrei einvirnnneipeint lrnfeissinnneil

 Activités du seirvicei
Le bcreac des élettions, dc méténat et de la réglementation étonomiqce asscre
-l’organisation des élettions politiqces et professionnelles
-la mise en œcare de réglementations relatiaes aco libertés pcbliqces ;
-la mise en œcare de réglementations étonomiqces et notamment telle relatiae à l’ocaertcre des tommertes
le dimanthe ;
-le  tontrôle  des strcttcres de méténat (  fondations et  assotiations retonnces d’ctilité  pcbliqce, fonds de
dotation, fondations d’entreprise, tongrégations, assotiations tcltcelles et assotiations d’intértt générals

 Cnplnsitinn eit eifeictifs du seirvicei

Le bcreac est tomposé de 20 agents dont 4A, 9B et 7C ;
Il est organisé en deco settions (settion élettions/réglementation étonomiqce d’cne part, settion méténat 
d’actre part)s

 Liaisnns hiérarchiqueis

Chef de settecr (SA), adjoint ac thef de bcreac (atathé), thef de bcreac (atathé printipal)

 Liaisnns fnnctinnneilleis

Ministère de l’Étonomie, des Finantes et de la Relante (Direttion générale des entreprises)

Ministère de la Ccltcre

Préfettcre de polite

Duréei ateinduei sur lei lnstei : 3 ans



Vns leirsleictiveis : les tonnaissantes et saaoir-faire atqcis scr te poste pecaent donner des perspettiaes 
aers toct emploi tocthant à la mise en œcare de réglementations

Qui cnntacteir : 
- Mme Aïssatoc DIENE, thefe de bcreac - tocrriel : a  issatocsdiene@parissgocasfr    - tel : 01 82 52 44 21
- Katia AYADI, adjointe à la thefe de bcreac -  tocrriel : katiasayadi@parissgocasfr   - tel : 01 82 52 44 38

Datei lipitei dei délôt deis candidatureis : 

Date de mise à jocr de la fthe de poste : 02/03/2021

Listei deis liiceis reiquiseis lnur délnseir unei candidaturei : 
Voir le formclaire cniqce de demande de mobilité/retrctement disponible scr MOB-MI oc la PEP

mailto:aissatou.diene@paris.gouv.fr
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